ANEXO 11

ANUNCIO PARA LA COBERTURA DE PUESTO DE TRABAJO DE LA RELACION DE
PUESTOS DE TRABAJO DE PERSONAL FUNCIONARIO MEDIANTE EL
PROCEDIMIENTO DE COMISION DE SERVICIO

I.- CONSEJERIA U ORGANO GESTOR:

SALUD Y ATENCION A LA DEPENDENCIA

2.- PUESTO A CUBRIR MEDIANTE COMISION DE SERVICIO

Centro Directivo: SECRETARIA GENERAL

Cédigo del Puesto: 4022 Denominacion: ADMINISTRATIVO/A

Ubicacion: BADAJOZ

Nivel del puesto: 18 Complemento Especifico (Tipo y Subconc): C. 1|

Horario: Grupo/Subgrupo: Cl

Requisito de Titulacion:

Requisito de Especialidad / Otros: ADMINISTRACION GENERAL

Requisito de Experiencia:

Méritos de Experiencia:

Observaciones:

Funciones del puesto:

+ Gestion y tramitacion a través del Sistema Alcantara y de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico de los
procedimientos para la contratacion de los servicios, suministros y acuerdos marcos correspondientes al Servicio
Territorial de Badajoz y sus centros dependientes.

+ Control y autorizacion de los gastos de cualquier importe que se generan en el Servicio Territorial de Badajoz, C.A.M.
San Juan Bautista de Badajoz, C.A.M. Antonio Machado de Mérida, C.A.M. Ana Bolaiios de Olivenza, C.A.M. Pedro de
Valdivia de Villanueva de la Serena, Centro de Cumplimiento de Medidas Judiciales Vicente Marcelo Nessi, Escuela de
Ciencias de la Salud y de la Atencién Sociosanitaria, Inspeccion Médica de Badajoz, Inspeccion Médica de Mérida,
Inspeccion Médica de Don Benito e Inspeccion Médica de Zafra.

+ Control, gestion y tramitacion mediante el Sistema Alcantara del abono de las facturas de los contratos de servicios,
suministros y acuerdos marcos correspondientes al Servicio Territorial de Badajoz y sus centros dependientes.

+ Gestion y tramitacion a través del Sistema Alcantara de las indemnizaciones por razén del servicio correspondientes al
personal del Servicio Territorial de Badajoz y sus centros dependientes.

+ Gestion y tramitacion mediante el Sistema Alcantara de las Altas de Terceros en el Sistema de Gestion Econdémico-
Financiera de la Administracion de la Comunidad Autéonoma de Extremadura, de los proveedores y solicitantes de
prestaciones y ayudas gestionadas desde el Servicio Territorial de Badajoz.

+ Gestion y tramitacion administrativa y abono a través del Sistema Alcantara y Puente Alcantara de los expedientes de
ayudas por natalidad a otorgar a las familias residentes en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Documentacién acreditativa:

3.- INFORMACION COMPLEMENTARIA

Dia de publicacion en el Portal del Empleado Publico de la Junta de Extremadura *: 23/09/2026

Titulo del Anuncio publicacién en el Portal del Empleado Publico de la Junta de Extremadura *: COBERTURA POR
COMISION DE SERVICIO DEL PUESTO 4022 “ADMINISTRATIVO/A”




4.- SOLICITUDES

Plazo de presentacion de solicitudes: Cinco dias habiles desde el siguiente al de su publicacion en el Portal del
Empleado Publico

Las solicitudes de participacion se dirigiran a la Secretaria General, Organismo o Entidad de la Consejeria de adscripcion
del puesto ofertado.




