ANEXO 1I

ANUNCIO PARA LA COBERTURA DE PUESTO DE TRABAJO DE LA RELACION DE
PUESTOS DE TRABAJO DE PERSONAL FUNCIONARIO MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO
DE COMISION DE SERVICIO

I.- CONSEJERIA U ORGANO GESTOR:

INDUSTRIA, ENERGIA, CIENCIA Y TERRITORIO

2.- PUESTO A CUBRIR MEDIANTE COMISION DE SERVICIO

Centro Directivo:
DIRECCION GENERAL DE COOPERATIVAS Y ECONOMIA SOCIAL

Cadigo del Puesto: Denominacion:
4159 SECRETARIO/A DE ALTO CARGO
Ubicacion:
MERIDA
Nivel del puesto: Complemento Especifico (Tipo y Subconc):
20 S.1
Horario: Grupo/Subgrupo:
Cl-C2

Requisito de Titulacion: ADMINISTRATIVO / AUXILIAR

Requisito de Especialidad / Otros:

Requisito de Experiencia:

Méritos de Experiencia:

Observaciones:
O.A.P. LIBRE DESIGNACION

Funciones del puesto:

Asistencia administrativa directa al titular de la Direccion General, incluyendo la gestion de agenda, organizacion y
preparacion de reuniones y actos, atencion y canalizacién de comunicaciones, gestion y seguimiento de documentacion y
coordinacion administrativa con las distintas unidades del Centro Directivo.

Documentacion acreditativa:
Se podra solicitar la aportacion de certificado de funciones si se considera necesario para la adjudicacion del puesto

3.- INFORMACION COMPLEMENTARIA

Dia de publicacién en el Portal del Empleado Publico de la Junta de Extremadura *: 23/09/2026

Titulo del Anuncio publicacién en el Portal del Empleado Publico de la Junta de Extremadura *:

4.- SOLICITUDES

Plazo de presentacion de solicitudes: Cinco dias habiles desde el siguiente al de su publicacion en el Portal del
Empleado Publico

Las solicitudes de participacion se dirigiran a la Secretaria General, Organismo o Entidad de la Consejeria de adscripcion
del puesto ofertado.




