
PASO 1. ACCESO AL TRÁMITE 

 

Acceder en la zona privada del Portal del Empleado con clave o certificado digital y entrar 

en el apartado Mis trámites 

 

 

Una vez dentro, debemos seleccionar Modelo Z9 (Reconocimiento de nivel de carrera 

horizontal) y acceder a la opción SOLICITUD. 

 

 

 



PASO 2. CUMPLIMENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

 

 

 

Dentro de la pestaña Borradores, pulsar Nuevo Borrador, aparecerá la solicitud para su 

cumplimentación. Se deberán rellenar todos los campos de carácter obligatorio y 

confirmar la veracidad de los datos obrantes por defecto, cambiando los datos que sean 

incorrectos en su caso. 

 

 

 

Una vez cumplimentada la solicitud, se deberá pulsar la opción GUARDAR. 



 

 

PASO 3. PRESENTACIÓN 

 

Una vez guardada la solicitud, el portal nos llevará a la siguiente pantalla. 

 

 

 Desde esta opción, se puede consultar el borrador. 

 Desde esta opción se podrá adjuntar documentación a la solicitud. 

 Pulsaremos esta opción para presentar la solicitud de reconocimiento.  

 Imprimir el borrador. (Esta opción no sirve para presentar la solicitud) 

Anular/Eliminar el borrador. 

 



Una vez pulsado el botón    se procederá a la presentación de la solicitud, y 

aparecerá la siguiente pantalla donde se deberá pulsar el botón Presentar. 

 

 

 

 

 

 

PASO 4. ANULACIÓN DE SOLICITUD PRESENTADA 

 

Una vez presentada una solicitud, la misma podrá ser anulada siempre y cuando no haya 

sido tramitada y resuelta por el Servicio de Planificación, Ordenación y Carrera. 

Para ello, iremos a la pestaña Actos Presentados y pulsaremos el botón de anular. 



 


