PASO 1. ACCESO AL TRAMITE

Acceder en la zona privada del Portal del Empleado con clave o certificado digital y entrar
en el apartado Mis tramites

Mis tramites ~

C.S Tramites

Indemnizacion
razon servicio Mis tramites.
D.42/2025

Solicitar Comisién de
servicio.

Una vez dentro, debemos seleccionar Modelo Z9 (Reconocimiento de nivel de carrera
horizontal) y acceder a la opcion SOLICITUD.

Inicio > Trdmites

Tramites
Modelo 51
Variacion de datos personales ° o e
Modelo 29 o iY2

Reconocimiento de nivel de carrera horizontal
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Unién Europea

SOLICITUD INSTRUCCIONES PREGUNTAS
FRECUENTES




PASO 2. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Borradores Actos Presentados

No se encontré ningun Borrador

'O Volver & Nuevo Borrador

Dentro de la pestaiia Borradores, pulsar Nuevo Borrador, aparecera la solicitud para su
cumplimentacion. Se deberan rellenar todos los campos de cardcter obligatorio y

confirmar la veracidad de los datos obrantes por defecto, cambiando los datos que sean
incorrectos en su caso.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE NIVEL DE CARRERA PROFESIONAL
HORIZONTAL (Ambito Administracién General)

Antes de cumplimentar y enviar esta solicitud, debera leer las instrucciones pinchando aqui.
Al amparo de lo previsto en el Decreto 127/2021, de 17 de noviembre, por el que se regula la carrera profesional horizontal y la evaluacién del
desempefio de los empleados publicos que prestan sus servicios en la Administracién General de la Junta de Extremadura (DOE n°® 225, de 23 de

noviembre de 2021) y conforme a lo dispuesto en el Plan de Valoracién para la progresion en el sistema de carrera profesional horizontal vigente,

el/la empleado/a publico cuyos datos se expresan a continuacion, solicita el reconocimiento de nivel de carrera profesional horizontal que
corresponda.

Nombre del borrador *

Borrador 26/12/2025 09:50

1. Datos personales y Nivel de Carrera Campo obligatorio *

1.A) Datos Personales

Una vez cumplimentada la solicitud, se debera pulsar la opcion GUARDAR.



En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantia de los derechos
digitales, la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica le informa que los datos de caracter personal recogidos en esta solicitud van a ser
tratados con la finalidad de que le sea reconocido el nivel de carrera profesional horizontal que corresponda. El responsable del tratamiento de
estos datos serd la Consejeria de Hacienda y Administracién Publica. Las personas interesadas podran ejercitar los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién, supresion, limitacién del tratamiento y oposicion establecidos en los articulos 12 a 18 de la referida Ley Organica,
mediante escrito dirigido a la Direccién General de Funcién Publica (Avda. Valhondo s/n, Edificio III Milenio, Médulo 1- 12 planta. 06800 - MERIDA)

DIRECCION GENERAL DE FUNCION PUBLICA

Avda. Valhondo, s/n Edificio III Milenio - Médulo 1 - 12 Planta - 06800 Mérida

PASO 3. PRESENTACION

Una vez guardada la solicitud, el portal nos llevara a la siguiente pantalla.

Borradores Actos Presentados
Nombre Ef:;:a y Ver/Modifica Docum... Present... Acciones
Borrador 26/12/2025 26/12/25, N Y ~
09:50 09:56 1O/ [ p] = X
< >
Filas por pagina 10 ~ 1-1 de 1
Ver/Modificz

104

Desde esta opcion, se puede consultar el borrador.

Desde esta opcidn se podra adjuntar documentacion a la solicitud.

Present...

Y

Pulsaremos esta opcion para presentar la solicitud de reconocimiento.

Imprimir el borrador. (Esta opcion no sirve para presentar la solicitud)

Anular/Eliminar el borrador.



Present...

Una vez pulsado el boton ™ se procederd a la presentacion de la solicitud, y
aparecera la siguiente pantalla donde se debera pulsar el boton Presentar.

Acto Z9 Reconocimiento de Nivel de Carrera
tar

& Presentar

= 8BpGAWQ.. 1 /3

Consejeria de Hacienda y Administracion Piblica _JUNTA DE Ex’rREMADURA |

Direccion General de Funcidn Publica

Ref: 58885436119W001

Se va a presentar la solicitud. Una vez presentada no se podra realizar modificaciones.

PASO 4. ANULACION DE SOLICITUD PRESENTADA

Una vez presentada una solicitud, la misma podra ser anulada siempre y cuando no haya
sido tramitada y resuelta por el Servicio de Planificacion, Ordenacion y Carrera.

Para ello, iremos a la pestafia Actos Presentados y pulsaremos el boton de anular.



locimiento de Nivel de Carrera

Acto Z9 - Reconocimiento de Nivel de Carrera

Borradores Actos Presentados

Nombre Ezcrga y Estado Solicitud Resolu... o Justific... Acciones

Borrador

2612202 291225 ey curso = X Anular
09:22 PDF

509:19

Borrador
26/12/25, A\

26/12/202 09:17 ANULADA hF

509:14
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